Die Petroplast AG ist die Schweizer Spezialistin fir flexible Verpackungen innerhalb der Papier-Mettler Gruppe.

Das Produktportfolio erstreckt sich liber Verpackungslosungen fiir den Handel und die Industrie.

Mit hervorragenden Argumenten, wie einzigartiger Produktvielfalt und -qualitat, durchdachten Serviceleistungen, maximaler
Kundenorientierung und vielem mehr, bieten wir unseren Mitarbeitenden optimale Arbeitsbedingungen.

Fiir unsere Sparte Abfallwirtschaft & Recycling suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen

Sachberabeiter m/mwrq)

im Verkaufsinnendienst

In Teilzeit

Ihre Aufgaben:

« Auftragsbearbeitung von der Bestellannahme
bis zum Rechnungsversand

« Erstellung von Abrechnungen und Statistiken

» Mahnwesen

» Bearbeitung und Dokumentation von Kundenbeanstandungen

» Stammdatenpflege im ERP-System

« Koordination interner Arbeitsablaufe und Kommunikation
mit relevanten Fachabteilungen

« Unterstutzung bei Vertriebsaktivitaten und Zusammenarbeit
mit der Verkaufsleitung

» Mehrsprachige Kundenbetreuung und Korrespondenz

Im Zentrum dieser Tatigkeiten stehen eine hohe Dienstleis-
tungsorientierung sowie exaktes und ausdauerndes Arbeiten.
Sie sind eine flexible Personlichkeit mit Freude an administra-
tiven Aufgaben und Fremdsprachen und zeichnen sich durch
eigenstandige Arbeitsweise aus.

lhr Profil:

« Kaufmannische Ausbildung und einige Jahre Berufserfahrung

« Strukturierte, gewissenhafte Arbeitsweise

« Freude am telefonischen Kunden- und Lieferantenkontakt

« Flair fur Zahlen und Statistiken

» Gute Sprachkenntnisse in Franzosisch, Italienischkenntnisse
von Vorteil

« Gute IT-Kenntnisse MS Office (und vorteilhaft AS400)

Unser Angebot:

« Arbeitspensum ca. 50%: Vormittags von Montag bis Mittwoch;
am 1. und 2. Arbeitstag des Monats ganztagig.
Bei Ferienvertretung 70-80% Pensum
« Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
in einem gut eingespielten Team
« Strukturierte und sorgfaltige Einarbeitung
« Attraktive Anstellungsbedingungen, Arbeitszeitkonto
sowie flexible Arbeitszeiten
« Moderner Arbeitsplatz, ab Anfang 2023 an unserem
neuen Standort in Steinach/SG

Ihre Ansprechpartner:
© Personalabteilung
Papier-Mettler

Andrea Miller

0049 6533 79 3578

Bewerben Sie sich online unter:
www.job.papier-mettler.com

Petroplast AG
Industriestr. 148 - CH-9015 St. Gallen

Petroplast(ac




